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I
A KQZBESZERZ]-’ESI SZABALYZAT
CELJA, TARTALMA, HATALYA

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse a I1. Rakdczi Ferenc Konyvtar kézbeszerzési eljarasai eloké-
szitésének, lefolytatisanak, belsS ellenStrzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljard, illetve az
eljarisba bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségt korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentilisi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat személyi hatilya kiterjed a II. Rakoczi Ferenc Konyvtar ajanlatkéré nevében
eljiro és a kozbeszerzési eljarasba bevont személyekre és szervezetekre.

3. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan - a Kbt. hatélya ala tartozo -

arubeszerzésre,
épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, valamint

:::::

(tovabbiakban: egyiittesen kozbeszerzés) amelyek vonatkozasaban a kozbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIII tSrvény (tovabbiakban: Kbt.) versenyeztetést ir el, tovabba, ha a kézbeszer-
zési értékhatirok azt kételezGvé teszik és a I1. Rakoczi Ferenc Konyvtar ajanlatkérd.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki:

a Kbt. 9. §-ban, valamint
a Kbt. 111. §-aban

felsorolt esetekre.

4. A kozbeszerzések targyai:

A kozbeszerzés targya:

arubeszerzés,

épitési beruhazas,
szolgaltatas megrendelése,
épitési koncesszio és
szolgaltatasi koncesszio.

a.) Arubeszerzés (Kbt. 8. § (2) bek.):
Olyan vissztethes szetz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehet6 ingé dolog
tulajdonjoginak vagy hasznalatara, hasznositisara vonatkozé jognak - vételi joggal vagy
anélkiil torténd - megszerzése az ajinlatkérs részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a
beallitist és tizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas (Kbt. 8. § (3) bek.):
Olyan vissztethes szerzGdés, amelynek tirgya a kovetkez6 valamelyik munka megrendelése
(és atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

a Kbt. 1. szami mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédé munka
kivitelezése vagy kivitelezése és killon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;
épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatirozott terve-
zése egylitt;

az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen
eszkozzel, vagy mddon torténd kivitelezése.

A TI. Rakéczi Ferenc Konyvtar kézbeszerzési szabalyzata



c.) Szolgaltatas megrendelése (Kbt. 8. § (4) bek.):
Az irubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé olyan visszterhes szerzdés,
amelynek tirgya killonosen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkér6 részérdl.

d.) Epitési koncesszié (Kbt. 8. § (5) bek.):
Olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkérs ellenszolgaltatisa az épitmény hasz-
nositasi joginak meghatirozott idSre torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli
ellenszolgiltatissal egyiitt, amely egyiitt jir az épitmény hasznositasahoz kapcsolodé mi-
k6dési kockdzatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

e.) Szolgaltatasi koncesszi6 (Kbt. 8. § (6) bek.):
Olyan szolgaltatds megrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkérd a szolgaltatds nyujtasanak
jogit (hasznositisi jog) meghatarozott idére atengedi, és ellenszolgaltatisa a hasznositasi
jog vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar a szolgalta-
tas hasznositasahoz kapcsolédé mitkédési kockazatnak a koncesszids jogosult altali vise-
lésével.

Ha a szerz6dés tobb — egymassal sziikségszerlien Gsszefiged — kbzbeszerzési targyat foglal
magiban, a Kbt.22. §-a alapjan a meghatirozé értéki a beszerzés £6 targya szerint kell a szer-
z6dést minGsiteni.

A Kbt. 22. § (2) bekezdése alapjin, ha a kozbeszerzés tirgya olyan Osszetett szolgaltatas, amely
a 3. melléklet szerinti szociilis és egyéb szolgiltatast, valamint ezektdl eltérS tovabbi szolgalta-
tist is magiban foglal, vagy a kozbeszerzés targya szolgaltatast és arubeszerzést is magaban
foglal, a beszerzés {5 targyat a legmagasabb értékil beszerzési tirgy jelenti.

5. A tervpalyazati eljarasokra vonatkozd szabalyokat — a Kbt. 21. § (5) bekezdése alapjan —a
310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet hatirozza meg.

II.
A KOZBESZERZESI ELJARASOKKAL KAPCSOLATOS KOZ0OS SZABALYOK

1. A kézbeszerzés becsiilt értékének meghatirozasa és értelmezése

A kézbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak tirgyaért az adott pi-
acon altaldban kért, vagy kindlt - altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-
4ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban:
becsiilt érték). A teljes ellenszolgiltatisba bele kell érteni az opcionalis részt tartalmazé ajan-
latkérés esetén az opcionilis rész értékét. Mennyiségi eltérés meghatirozasa esetén a szetzé-
désben megjeldlt legnagyobb mennyiséget kell figyelembe venni a becsiilt érték meghatarozasa
soran.

A kizbeszerzés megkezdésén a Kbt. 3. § 23. pontjaban leirtakat kell érteni.
A Kbt. 16. § (2) bekezdése alapjin A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajan-
latkérd altal a részvételre jelentkez8k vagy az ajanlattevok részére fizetendd dijat vagy egyéb ki-

fizetést (jutalékot) is, ha az ajanlatkéré teljesit ilyen jellegh fizetést.

Az irubeszerzés, a szolgiltatis, a tetvpalyazat, az épitési beruhazas becsiilt értéke megaillapi-
tisakor a Kbt. 16-18. §-ban leirtakat kell figyelembe venni.
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2. A kozbeszerzési értékhatdrokat a Kbt. 15. §-a rogziti.

3. Az értékhatirokat szetrvezeti szinten kell értelmezni. Ha ajanlatkérd kézpontbdl és tole £6ldraj-
zilag teljesen elkiiloniilt szetvezeti egységbdl all, akkor is egy ajanlatérSként kell kezelni.

4, A Kbt. el6irdsainak megkeriilése céljabdl — a Kbt. 19. § (1) bekezdése alapjan — tilos a kodzbe-
szerzést részekre bontani.

5. A kozbeszerzési igények tervezése

5.1. A jovahagyott koltségvetési elSiranyzatok figyelembevételével gazdasagi vezeto a koltségvete-
si év elején, legkésSbb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiak-
ban: kozbeszerzési terv) kiteles késziteni az adott évre tervezett kézbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési tervet igazgato jogosult jovahagyni.

A kozbeszerzési terv elkészitése elott szervezetiink indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

A Kbt. 42. § (3) bekezdése alapjin a kézbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban meg-
adott kozbeszerzésre vonatkozé eljaris lefolytatasanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kézbeszerzésekre vonatkozo eljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem lathaté
okbdl el6allt kézbeszerzési igény vagy egycb valtozas merilt fel. Ezekben az esetekben a koz-
beszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerilésekor, megadva a
modositis indokat 1s.

A koézbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat (moédositasait) a szervezetiink a sajat
EKR rendszerében — a kozbeszerzési terv modositasa esetén a modositas elkészitésétol szami-
tott 5 munkanapon belill — kézzé kell tenni.

A kozbeszetzési terv kozzétételéért az igazgatd felelos.
A kozbeszerzési terv modositasiért, aktualizalisaért a gazdasagi vezet felel6s.

A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell 6rizni. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.
A kozbeszerzési terv megdrzéséért az igazgato felelSs.

5.2. A kozbeszerzési terv Osszeallitaisahoz adatot szolgaltatnak
—  gazdasagi csopott,
—  gyarapitasi osztaly
- teriiletellatasi osztaly

Az adatszolgaltatok felelnek:

a.) azért, hogy az éves kozbeszerzési terv Osszeillitasahoz szitkséges, a 3. pont szerinti adatok
legkésGbb az adott év marcius 31-ig a terv elkészitéséhez, a terv elkészitéséért felelos sze-
mély (5.1. pont) részére atadasra keriiljenek.

b.) azért, hogy az éves kozbeszerzési terv médositasihoz szitkséges adatok, informaciok azok

megismerését kévets 5 munkanapon belill a terv elkészitéséért felelés személy (5.1. pont)
részére atadasra keriiljenek.
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c.) az altaluk szolgaltatott adatok tartalmaért.

5.3. A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

- a kdzbeszerzés targyat,

—  akozbeszerzés tervezett mennyiségét,

—  akozbeszerzéstre iranyado eljarasi rendet,

—  atervezett eljaris fajtajat,

—  az eljiras meginditasinak tervezett idGpontjat, és
—  aszerzGdés teljesitésének varhato idépontjat.

5.4. A kozbeszerzési tervet a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete szerint kell 6sszeallitani, vala-

6.

8.

mint az EKR-ben kialakitott formanyomtatvany szerint az EKR rendszerben kell kézzétenni.

Szervezetiinknél a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatisara - allando jelleggel maG-
k6dé - killon 6nallé szervezeti egység nem kertil kialakitasra.

Intézményiinknél a kézbeszerzés lebonyolitisat kiilsé szervezetet latja el.

A kdzbeszerzési eljiris sorin szervezetink (mint ajanlatkérd) nevében eljar6 személy, szer-
vezet kivalasztisardl (felkérésérdl) a tevékenység ellitisira adott arajinlat alapjan keril kiva-
lasztasra.

Szervezetiink az ajinlatok elbirilisira legalabb 3 tagi biralobizottsagot hoz létre a Kbt. 27.
§ (4) bek. alapjan, amely irisbeli szakvéleményt és doéntési javaslatot készit a szervezetiink
(ajanlatkérd) nevében a kozbeszerzési eljirast lezard dontést meghozo igazgatd részére.

A birilébizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

A birilébizottsig tagjaira a kéltségvetési intézmény igazgatéhelyettesei tesznek javaslatot
igazgatd felé, aki dont a bizottsagi tagok személyérol.

A hivatalos kézbeszerzési tanicsadd biralobizottsag munkéjaba térténd bevonasrol igazgatod
dont.

Szervezetiinknél a kézbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalara az igazgat6 jogo-
sult.

10. A kozbeszerzési tevékenység iranyitisaval, valamint a feladatok megszervezésével és

megvalGsitisival kapcsolatos feladatok és hataskorok.

10.1. A 11. Rikéczi Ferenc Konyvtar kozbeszerzési tevékenységének iranyitisaért az igazgato fele-

16s.

Feladata killonosen:

—  feliigyeli 2 kézbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a kbzbeszerzési el-
jarisba bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységeét,

—  azonnal kételes kivizsgilni, minden koézbeszerzést zavaré korillményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

—  jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a kéz-
beszerzések lefolytatisinak jogszeriiségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,
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rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgozok
munkakoti leirasaban rogzit, stb.

gyakorolja ajinlatkér6 nevében az EKR alkalmazasara vonatkozoé jogosultsagok gya-
kotlasianak rendjét a Kbt. 27. § (1) bekezdésnek megfeleléen.

hirdetmény jévahagyasa

10.2. A 11. Rakéczi Ferenc kozbeszerzési feladatainak elGkészitése, szervezése és megvaldsitasa a
gazdasagi vezet6 feladata és hataskore.

Ezen beliill feladata kilénosen:

a dokumentacio elokészitése, intézkedés a kozzétételrol,
az 4llandé és az adott kozbeszerzési eljarasban érvényesiteni kivant pénzigyi, jogi ko-
vetelmények meghatarozasa,

a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodd alkalmazottak, szakér-
t6ként megbizott személyek vagy gazdalkodé szervezetek, kivalasztasa, azokra javas-
lattétel,

folyamatosan vizsgalja, hogy a kzbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,
rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzGdésszerliségét, a szolgaltatas és ellenszol-
galtatas, aranyat és 6sszhangjat,

gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztriciés feladatok ellatasardl,

azonnal tijékoztatja a szervezet vezet§jét, ha feladatk6rébe tartozé munkajanak vég-
zése soran szabalytalansiagot vagy szetvezetiink mikédési kére vonatkozasaban cél-
szeritlenséget tapasztal, tovibba ezzel kapcsolatban a jogkdr gyakorlojanal intézkedés
megtételét kezdeményezi, stb.,

a jelen szabdilyzatban és a Kbt.-ben meghatirozott egyéb feladatok végrehajtasa.

11. A kbdzbeszerzési eljaras nyilvinossaga

Szervezetiink a Kbt. 43. § (1) bekezdés alapjan koteles az ott felsorolt adatokat, informacio-
kat az EKR-en keresztil a Kdzbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett nyilvanos elektronikus
szerz6déstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben kézzétenni.

A kozzétételi kotelezettség hataridGre torténd teljesitéséért igazgatd felelds.

12. A kozbeszerzési eljaris megkezdésének feltétele a fedezet rendelkezésre allasa, illetve arra
vonatkozé garancia, hogy az a teljesitéskor rendelkezésre fog allni. Ezt a kbzbeszerzési eljaras
megkezdésekor a gazdasigi vezet§ koteles ellendtizni, és a kotelezettségvallalas szabalyait
megfelelen alkalmazni.

14. Szervezetink altal — a 44/2015.(X1.2.) MvM rendelet alapjan — elkészitends és kozzéteendo
hirdetmények Osszeillitisaért és kozzétételéért a megbizott kozbeszerzési tanacsadé fele-

16s.

A hirdetményeket az igazgato hagyja jova.

15. A I1. Rikéczi Ferenc Konyvtit) a szerzGdések kotésére vonatkozo elGirisok (kotelezettségval-
lalds, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartisaval koti meg a szerzodést az eljaras nyertesével.
Amennyiben az eljiris nyertese visszalép - és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel -
akkor szervezetiink jogosult az etedmény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezSbb ajanlatot
tevével megkotni a szerz6dést.
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16. A szerz8dés teljesitésével, médositisival, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatko-
z6 elbirisokra a Kbt, illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

17. Szervezetiink - a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok gyorsabb és rugalmasabb, valamint
koltségkimélSbb ellitisa érdekében - a gazdasagi forgalomban részt vevé szervezetek és sze-
mélyek tajékoztatasa céljabdl — a Kbt. 38. §-ban biztositott valasztasi lehetéséggel élve — nem
készit és nem jelentet meg az adott évre vonatkozd kozbeszerzésekrdl elézetes Gsszesitett ta-
jékoztatot.

18. A kozbeszerzési eljaras eredményérél sz6lo tdjékoztator (Kbt. 37. § (1) bekezdés h)-i)
pontja) legkésSbb a szerz8déskotést, vagy annak hidnyaban az eljiris eredménytelenné nyil-
vanitasarél vagy a szerz6dés megkotésének megtagadasarol (Kbt. 131. § (9) bekezdés) szol6
ajanlatkérsi dontést kévetS hirom munkanapon belil kell megkiildeni. Részekre torténé
ajanlattétel esetén a kdzzétételte megkiildés hatirideje valamennyi rész tekintetében az utolsé
szerz6dés megkotésétdl, a teljes eljiris eredménytelensége esetén valamennyi rész tekinteté-
ben az utolséként meghozott, az eljirds eredménytelenné nyilvanitasardl sz6l6 ajanlatkéréi
dontéstdl kezdbdik. A kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.

19. Osszeféthetetlenség

19.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elGkészitésében és lefolytatasaban az ajanlat-
kérS nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a kozbeszerzési szolgaltatét, vala-
mint az altala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasa-
ra birmely okbdl, igy killonosen gazdasigi vagy mas érdek vagy az eljarisban részt vevé
gazdasagi szerepl6vel fennallo mas koz6s érdek miatt nem képes.

19.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre jelentkezs-
ként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevé szervezetként:
a) az ajanlatkérd altal az eljarissal vagy annak elGkészitésével kapcsolatos tevékenységbe be-
vont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek
ba) vezetd tisztségviselGjét vagy feliigyel6bizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,

bc) * a ba)-bb) pont szerinti személy k6z6s haztartisban €16 hozzatartozojat az ajan-
latkérd az eljirissal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe be-
vonta, ha kézremilkodése az eljirasban a verseny tisztasaginak sérelmét ered-
ményezheti.

Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljiras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet fi-
gyelmét arra, ha e bekezdés alapjin - killonosen az altala megszerzett tobblet-informacidkra
tekintettel - a kozbeszerzési eljardsban torténd részvétele Osszeférhetetlenséget eredmé-
nyezne.

19.3. Az ajanlatkérd nevében eljir6 és az ajanlatkérd altal az eljrassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szetvezet — a jelen szabdlyzat 2/a. szamu
vagy 2/b. szamui melléklete szerint — irisban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben
fennill-e 2 Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség.
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I11.
AZ UNIOS ERTEKHATART ELERO ERTEKU KOZBESZERZESEK SZABALYAI

1. A Kbt. 50. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljarast megindit6 felhivas a kozbeszer-
zési eljiras egyes fajtaira irinyado szabalyok szerinti:
- ajanlati felhivas,
- részvétell felhivas,
- ajanlattételi felhivas, vagy
kozvetlen részvételi felhivas.

A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljirist a kozbeszerzésekért felel6s miniszter altal
izemeltetett egységes, EKR igénybevételével kell lebonyolitani. A 41. § (1) bekezdése szerinti
elektronikus kommunikicié - ha e térvény vagy e térvény felhatalmazasa alapjan alkotott jog-
szabily eltéréen nem rendelkezik - az EKR-ben torténik.

2. Az eljarist megindito felhivisban meg kell hatarozni az ajanlatok értékelési szempont-
jat.

3. A Kbt. 76. § (2) bekezdése alapjin az ajanlatok értékelési szempontja a kovetkezo lehet:
a)  alegalacsonyabb ar,

b)  a legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkéré altal meghatarozott koltségha-
tékonysagi modszer alkalmazasaval kell kiszamitani, vagy

c)  alegjobb ir-érték arinyt megjelenits olyan - kiillénésen mindségi, kornyezetvé-
delmi, szociélis — szempontok, amelyek kozott az ar vagy koltség is szerepel.

A Kbt. 76.§ (5) bekezdése alapjin ajinlatkérd koteles a legalacsonyabb koltség vagy a legjobb
ar-érték arinyt megjelenits értékelési szempontok alkalmazasara. Az ajanlatkérd csak akkor va-
laszthatja a legalacsonyabb ar egyediili értékelési szempontjat, ha az ajanlatkéré igényeinek va-
szolgiltatis felel meg, és a gazdasagilag legelonyGsebb ajanlat kivalasztasat az adott esetben to-
vabbi mindségi jellemzSk nem, csak a legalacsonyabb ar értékelése szolgalja. Az ajanlatkérd
nem alkalmazhatja a legalacsonyabb ir szempontjit egyedili értékelési szempontként tervezési,
mémoki és épitészet szolgiltatisok, valamint épitési beruhazasok esetében. E torvény felha-
talmazisa alapjin kiadott jogszabaily vagy tamogatasbol megvalosulé kézbeszerzés esetében a
tamogatis feltételrendszete egyes beszerzési targyak tekintetében az alkalmazandé6 értékelési
szemponttendszetre és modszerre vonatkozo részletes szabalyokat hatirozhat meg.

4. Az ajanlatok értékelési szempontjainak kivalasztisara igazgato jogosult.

5. A dokumenticio ellenértékét az annak elGallitisaval és az ajanlattevok részére torténd ren-
delkezésre bocsatasival kapcsolatban a kézbeszerzési eljarsra tekintettel felmenil6 koltséget
alapul véve kell megallapitani. A dokumenticié ellenértékének megallapitasara igazgat6 jogo-
sult.

6. Az eljirasban val6 részvétel ajanlati biztositék (Kbt. 54. §) adasahoz kotése és mértékének
meghatdrozasa igazgat6 joga és feladata.

Az ajanlati vagy ajanlattételi felhivasban meg kell hatarozni:

- az ajanlati biztositék befizetési helyét,
- az ajanlatkérd fizetési szamlaszamat,
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—  a befizetés igazolasanak médjat.

Az ajanlati biztositék teljesitésének feliilvizsgalata, ellenérzése gazdasigi igazgatohelyettes fel-
adatat képezi.

8. Az ajanlati biztositékot a Kbt. 54. § (5) bekezdése szerinti esetekben vissza kell fizetni.

9.

10.

1.

A Kbt. 54. § (6) bekezdése alapjin, ha az ajanlattételi eljarasban vald részvétel ajanlati biztosi-
ték adisihoz lett kotve a pénzben teljesitett biztositék kétszeres Gsszegét, egyéb esetekben a
biztositék mértékének megfelels dsszeget tiz napon beliili meg kell fizetni

- az ajanlattevék részére, ha az eljiris eredményérdl az ajanlati kotottség felhivasban
meghatirozott vagy meghosszabbitott fennillisanak ideje alatt nem tijékoztatja az
ajanlattevoket;

- a nyertes ajanlattev, valamint - amennyiben az Gsszegezésben megjelélésre keriilt - a
masodik legkedvezSbb ajanlatot tevé részére, ha a szerzédést nem koti meg, kivéve a
131. § (9) bekezdése szerinti esetben.

Ha az ajanlattételi eljirasban vald részvétel ajanlati biztositék adasahoz lett kotve és annak
visszafizetésére kerill sor, a visszafizetés teljesitésérdl gazdasigi igazgatohelyettes koteles
gondoskodni.

A bizottsig(ok) tagjainak kivalasztisinil fokozottan be kell tartani a Kbt.-nek az dsszeférhe-
tetlenségre vonatkozo6 szabalyait.

Az ajanlatok, a részvételi jelentkezések elbiralisara létrehozott biralobizottsig tagja, az elbird-
lasba bevont szakértd, valamint a kozbeszerzési eljarast lezard hatarozatot hozé személy nem
lehet az, akivel szemben a Kbt. 25. §-ban meghatirozott Ssszeférhetetlenségi okok allnak
fenn.

A bizottsagi tagoknak irdsban nyilatkozni kell arr6l, hogy megfelelnek az 6sszeférhetetlen-
ségi kovetelményeknek, nem 4ll fenn Ssszeférhetetlenség.

A Kbt. 68. § alapjin az ajanlatok és részvételi jelentkezések benyujtasa és bontisa elsédlege-
sen az EKR rendszeren keresztiil torténik.

(12) Ha a 41/C. § (1) bekezdés €)-f) pontja alapjan az ajinlatok benytjtisa egészében papir-
alapon torténik, az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmaz6 iratok felbontisit az
ajanlattételi, illetve részvételi hatiridé lejirtinak idépontjaban kell megkezdeni, és a (4) be-
kezdéstdl eltéréen a rendelkezésre 4ll6 fedezet Gsszege az ajanlatok bontisinak megkezdése
elott ismertetheto.

(1b) Az elektronikusan benyijtott ajinlatok vagy részvételi jelentkezések felbontisat az EKR
végzi akként, hogy a bontds idSpontjiban az ajinlatok vagy részvételi jelentkezések az ajan-
latkérd szamara hozzaférhet6vé valnak.

(1c) Az elektronikusan benyyjtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a (4)-(5) bekez-
dés szerinti adatokat az EKR a bontas idépontjatol kezdve azonnal elektronikusan - azzal a
tartalommal, ahogyan azok az ajinlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek - az ajan-
lattevGk vagy részvételre jelentkezGk részére elérhetévé teszi.

(1d) Részben elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontisat az (1a) be-
kezdésben foglaltak szetint az EKR végzi, az ajanlatkér6 azonban ebben az esetben koteles a
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részvételi jelentkezés és az ajanlat EKR-en kiviil beérkezé részeit a megfelel6 ajanlathoz tarsi-
tani és azt dokumentalni. Fizikai modellek benyujtisa esetén azt fénykép vagy jegyzékonyv
készitésével és annak az EKR-be az eljaris iratai k6z6tt feltoltésével kell az ajanlatkéronek
dokumentalnia.

A nem elektronikusan benyijtott részvételi jelentkezések és ajanlatok felbontasanal csak az
ajanlatkérd, az ajinlattevSk (részvételre jelentkezdk), valamint az altaluk meghivott szemé-
lyek, tovibbi - a kdzbeszerzéshez timogatisban részesiils ajanlatkérd esetében - a kiilon jog-
szabalyban meghatarozott szervek képviselGi és személyek lehetnek jelen. E személyek a bon-
tison a felolvasolapba betekinthetnek.

Az ajanlatok felbontisakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakohe-
lyét), valamint azokat a f6bb, szimszerlsithetS adatokat, amelyek az értékelési szempontok
alapjan értékeléste keriilnek. Az ajinlatok bontisakor ismertethet6 a rendelkezésére 4ll6 fede-
zet Osszege 1s.

A részvételi jelentkezések felbontisakor ismertetni kell a részvételre jelentkezdk nevét, cimét
(székhelyét, lakohelyét).

A Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan jegyzSkonyvet kell késziteni, amelyet a bontastél szami-
tott 6t napon beliil meg kell kiildeni az Gsszes ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezd-
nek. A hatiridS utin beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasardl szintén jegy-
z8konyvet kell felvenni, és azt az Osszes - beleértve az elkésett - ajinlattevének, illetve
részvételre jelentkezének megkiildeni.

A jegyzSkényv elkészitéséért a megbizott kbzbeszerzési tanacsado felel6s.

A jegyz6konyvnek az érintettek részére torténd megkiildéséért a megbizott kozbeszerzési ta-
nacsado felelds.

13. Az ajinlatok, a részvételi jelentkezések értékelése soran a birilébizottsdg koteles megalla-
pitani az ajanlatok érvényességét, illetve esetleges érvénytelenségét, tovabba az eljarasbol
kizarandé ajanlattevoket.

A Kbt. 73. § (1) bekezdése alapjin érvénytelennek kell mingsiteni azt az ajanlatot, ha:

a)  aztaz ajanlattételi, illetve részvételi hataridS lejarta utin nyujtottak be;
b) az ajanlattevdt, részvételre jelentkez6t az eljarasbol kizartak;

c)  ha az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd alvallalkozdja, vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevd szervezet a 62. § (1) bekezdés 1) pontja, vagy az adott
eljirisban felmerillt magatartasa alapjin j) pontja szerinti kizar6é ok miatt kiza-
rasra kerult;

d)  az ajinlattevd vagy részvételre jelentkez6 nem felel meg a szerz6dés teljesitésé-

hez sziikséges alkalmassagi kovetelményeknek, vagy nem igazolta megfeleléen
a kovetelményeknek valé megfelelést;

e)  egyéb médon nem felel meg az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivasban
és a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghata-
rozott feltételeknek, ide nem értve a részvételi jelentkezés és az ajanlat ajanlat-
két6 4ltal elbirt formai kovetelményeit;

f) az ajanlattevd vagy részvételre jelentkez6
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fa) valamely adatot a 44. § (2)-(3) bekezdésébe iitk6z6 médon minGsit tizleti ti-
toknak és ezt az ajanlatkérd hidnypétlasi felhivasat kévetéen sem javitja;
vagy

fb) a 44. § (1) bekezdése szerinti indokolas a hianypétlast kévetSen sem megfe-
lelo.

A Kbt. 74. § (1) bekezdése alapjn ki kell zarni az eljarasbol azt az ajanlattevot, részvételre
jelentkez6t, alvallalkozot, vagy az alkalmassag igazolisiban részt vevd szervezetet, aki

a)  akizdr6 okok (Kbt. 62. §, és ha az ajanlatkéré el6irta 63. §) hatalya ala tartozik,

b.)  részérdl a kizard ok az eljaras soran kévetkezett be.

A Kbt. 74. § (2) bekezdése alapjan kizarhato az eljarasbol
a) az az ajinlattevSt vagy részvételre jelentkezot, aki szamara nem kell nemzeti elbanast
nytjtani (Kbt. 2.§ (5) bekezdés), illetSleg
b))  azt az ajinlattevét, aki ajanlataban olyan szarmazasa arut ajanl, amely szamira nem
kell nemzet elbanast nydjtani (Kbt. 2.§ (5) bekezdés).

14. Az ajinlatok, a részvételre jelentkezdk értékelését kévetGen az érintett ajanlattevot, részveétel-

/////

lansiginak megallapitisirdl, ajinlatinak a Kbt. 73. § szerinti egyéb okbdl torténé érvényte-
lenné nyilvanitisir6l, valamint ezek részletes indokardl, az errdl hozott dontést kévetéen a
lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon belil.

15. Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésckor a Kbt. 79. § (2) bekez-
désében foglalt elbiris alapjan — a 44/2015.(X1.2.) MvM rendelet 38. § (1) és (2) bekezdése
szerint — irdsbeli Osszegzést kell késziteni az ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezések-
tol, melyet az EKR rendszerben koteles ajanlatkéré megkiildeni.

Az irdsbeli 6sszegzés elkészitéséért, valamint a Kbt. 79. §-ban meghatirozottak részére torté-
nd megkildéséért a megbizott kbzbeszerzési tanacsadé felelSs.

16. A —Kbt. 49. § (1) bekezdés alapjan — a kozbeszerzési eljaras fajtai

a)  nyilt eljaras,

b)  meghivasos eljaris,

c)  innovacids partnerség,

d) targyalasos eljaras,

€)  versenyparbeszéd,

f)  hirdetrény nélkili tirgyalasos eljaris.

Targyalasos eljiris, versenypitbeszéd és hirdetmény nélkiili tirgyalisos eljaras csak a Kbt.-ben
meghatirozott feltételek fennillisa esetén folytathaté le. Az innoviciés partnerség a Kbt.-ben
meghatarozott célra alkalmazhato.

A kozbeszerzési eljiris soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.

Az 2janlatkérd alkalmazhatja a XVI. Fejezetben szabalyozott sajatos beszerzési modszereket.
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A targyalasos eljaras
— hirdetmény kozzétételével induld vagy
— hitdetmény nélkili targyalasos eljaras lehet.

17. Az egyes eljarasok szabalyai:
a.) a nyilt eljarast a Kbt. 81. §,
b.) a meghivasos eljarist a Kbt. 82. — 84.§,
c.) a hirdetmény kozzétételével indulé targyalasos eljarast a Kbt.85. — 89. §;
d) a hirdetmény nélkili tirgyalasos eljarast a Kbt. 98. — 103. §;
e.) versenypatbeszédet 2 Kbt. 90. — 94. §, mig
f) a keretmegillapodasos eljarast a Kbt. 104. — 105. § szabalyozza.
g.) innovacids partnerséget a Kbt. 95. — 97. § szabalyozza
h.) a dinamikus beszerzési rendszert a Kbt. 106.-107. § szabalyozza

IV.

A NEMZETI ERTEKHATAROKAT ELERO ERTEKU KOZBESZERZESEK

MEGVALOSITASAKOR, VALAMINT SZOLGALTATASI BESZERZESEKRE
VONAKOZO SZABALYOK

1. Szervezetiink a Kbt. harmadik részének — Nemzeti eljarasrend — hatalya ala tartoz6 koézbeszer-
zés megvalositasakor
a) 2 Kbt. 117. §-ban meghatirozott esetben és médon szabadon kialakitott eljarast foly-
tat le, vagy
b.) a2 Kbt. misodik részében meghatarozott szabalyok szerint jar el —a Kbt. - 111. — 116.
§-ban foglalt eltérésckkel.

2. Az uniés értékhatirt el nem érd értékil arubeszerzéste és szolgaltatis megrendelésre irinyulé
kézbeszerzés megvalositisakor az 6nallo eljarasi szabalyok kialakitasaért igazgaté felelos.
Az 6nalléan kialakitott eljarasi szabalyokat az eljarist megindité felhivasban meg kell
jeleniteni.

3. A Kbt 117. § (2) bekezdése szerinti 6nalld eljarisi szabalyok kialakitisa soran az épitési beru-
hazason kiviili egyéb esetekben — a Kbt. 114. § (3) bekezdése alapjan — igazgatd jogosult dén-
teni arrdl, hogy kell-e dokumentacio6t késziteni.

4. A Kbt. 117. § (2) bekezdése szetinti 6nall6 eljarisi szabalyok kialakitisakor az ajinlatkéré a 73.
§ (1) bekezdése szerinti érvénytelenségi okokat koteles, a 73. § (2) és (3) bekezdése szerinti
okokat jogosult elSitni azzal, hogy a 73. § (1) bekezdés c) pontja szerinti érvénytelenségi ok
csak az ott felsorolt kizar6 ok elSirasa esetén, a 73. § (1) bekezdés d) pontja szerinti érvényte-
lenségi ok csak alkalmassigi kévetelmény elGirdsa esetén alkalmazandé. Ajanlatkér az eljarast
megindit6 felhivisban jogosult a 62-63. § szerinti kizaré okok koziil egynek vagy tébbnek a
koézbeszerzési eljarisban valo érvényesitését el6irni, azonban e térvényben meghatirozottaktol
eltérd kizdré okok nem irhatdk el8. Az ajanlatkérd koteles a 62. § (1) bekezdés h)-k) és m)
pontja szetint kizaré ok érvényesitését elGirni. Az érvénytelenségi okok elBirasarol —a Kbt.
117.§ (9) bekezdése alapjan — igazgaté jogosult donteni.
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V.
KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESHEZ VALO CSATLAKOZAS

. A kézpontositott kézbeszerzéshez valo csatlakozastdl a kzbeszerzési referens javaslata alap-
jan igazgato dont.

. A csatlakozisi nyilatkozat, 2 megrendelés, valamint a szerz6dés megkotése igazgato feladata.

VL
A KOZBESZERZESEK LEBONYOLITASANAK
ELLENORZESE

. A kozbeszerzési eljarasok belsS ellendtzési rendszerben torténé ellenérzése igazgato hatasko-
rébe tartozik.

Az ellenStzés soran kilénss gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbiralds szempontja-
inak elGkészitésére, és azok érvényesitésére az elbirilas soran.

. Amennyiben a kézbeszerzési eljarissal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrol igazgaté
koteles a Miskolc Megyei Joga Viros Polgirmesteri Hivatalat, mint fenntart6t haladéktalanul
taj¢koztatni.

VIL
ZARO RENDELKEZESEK

. A szervezetiink altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban résztvevok (az cljarasokba bevo-
nasra keriil kiilsé személyek és szerveztek is!) kotelesck a vonatkozo jogszabilyok és a jelen
szabilyzat elSirdsait Attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik elvar-
hat6 gondossaggal eljarni.

. Az 1. pontban megjel6ltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen szabaly-
zat kiegészitése, vagy modositisa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal ké-
telesek azt kezdeményezni.

. Jelen szabalyzat 2025.01.03.napjin 1ép hatilyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését kovets-
en felmeriilt kézbeszerzések esetében kell alkalmazni. A jelen szabalyzat hatalybalépésével egy-
idejiileg a korabban 2022.01.03-t6] érvényben volt szabalyzat hatalyat veszti.

Miskolc, 2025. januar 03.

f/ gazdasigi vezetd
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2/a. szamui melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

ajanlatkéré altal meginditott koézbeszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a kézbeszerzé-
sekrbl sz616 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-a szerinti Gsszeférhetetlenség velem szemben nem

all fenn.

Jelen nyilatkozatomat @ ..........iiiiiiiii altal a

csolatban teszem.

Datam: cssamass. oo immasn. . ... . v, .

nyilatkozattevé alairasa
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2/b. szamui melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
ARHIOtt ..o (akeim: ..o )
1111 ¢ 1 S e (CIm: oo )
ajanlatkérd altal meginditott kozbeszerzési eljarasba bevont szervezet
(O S T ) képviselSje (déntéshozoja) kijelentem,

hogy a kozbeszerzésekedl sz016- 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség az

altalam képviselt szervezettel szemben nem all fenn,

Jelen nyilatkozatomat a ... altal a

csolatban teszem.

Datum: oo

nyilatkozattevé aldirasa
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