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I1. Rakéczi Ferenc Konyvtar
allaspalyazatot hirdet

Gazdasagi iigyintézo
munkakor betoltésére

A jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii munkaviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6
A munkavégzés helye: 3530 Miskolc, Gorgey Artur utca 11.

A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:

Az intézmény pénztari feladatainak ellatasa: a pénztari bizonylatok felszerelése, pénztari ki- és
befizetések konyvelése a ForrasNet program segitségével. Nyilvantartja a pénztarbol kiadott
elélegeket ¢s gondoskodik a hataridére az elszdmoltatasrol. Nyilvantartast vezet a szigort szamadasu
nyomtatvanyokrol. Gépkocsi iizemeltetés adminisztracidja, iizemanyag-elszamolasok készitése
szintén a munkakdr része. Tovabba finanszirozas eldkészitésében valamint a havi zarasi feladatokban
részt vesz.

Munkabér és juttatasok:
A munkabér megallapitasdra €és a juttatisokra a Munka Torvénykonyvének rendelkezései az
iranyadok.

Jelentkezési feltételek:

kozeépfoku szakiranyl végzettség (pl. kozgazdasagi szakkozépiskola)
koltségvetési intézménynél legalabb 2 éves szakmai tapasztalat
halad¢ szintli szamitoégépes felhasznaldi ismeretek

biintetlen eléélet

A jelentkezés elbiralasanal elényt jelent:
e ForrasNet rendszer ismerete
e Fdiskolai vagy mérlegképes konyveldi végzettség

Elvart kompetenciak:

kivalo szintli kommunikécios, problémamegoldé és konfliktuskezeld képesség
csapatmunka, egylittmiikodés

6nalldo munkavégzésre vald képesség

terhelhet6ség

precizités



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
e szakmai Onéletrajz
o végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolatai
¢ 3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
e a palydzo nyilatkozata arr6l, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 0sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

A munkakér betolthetéségének idopontja: azonnal

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. oktober 27.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai uton, a pdalyazatnak a II. Rékoczi Ferenc Konyvtar cimére torténd megkiildésével

(3530 Miskole, Gorgey Artar utca 11.). Kérjiik a boritékon az allaspalyazat azonositdé szamat
(23-19-1/2025.), valamint a munkakor megnevezését (gazdasagi ligyintézo).

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025. oktober 30.

Az elbiralas médja, rendje:
A Dbeérkezett dokumentumok megismerése utan megfelelonek tartott jelentkezdk személyes
beszélgetésen vesznek részt. A palydzat eredményérdl az érintettek irasbeli értesitést kapnak.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.rfmlib.hu honlapon szerezhet.
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